Hazirend

Szivarvany Bolcsode



A hazirend célja:

A kiilonboz6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesitése a bolcs6dei
élet mindennapjaiban, a bélcs6de miikdési rendjében.

A hazirend kiterjed:
- a bolcséde alkalmazottjaira
- a bélcs6débe jaro gyermekekre
- a bolcsddébe jaro gyermekek sziileire, hozzatartozoira

- a bolcsédébe latogatd személyekre

L ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL:
1. Az intézmény neve: Szivérvany Ovoda, Bélesdde és Konyvtar
2. A boleséde fenntartéja: Dunapataj Nagykozség Onkormanyzata
3. A bolcséde cime: 6328 Dunapataj, Ordasi 0t.20.
4. Az intézményvezet6 neve, telefonszama:
Benko Jozsefné
78/425-045
5. Az intézményvezet6 fogadooraja:
Minden hét hétfo: 8-15-ig

Elbzetes megallapodas és idopont egyeztetés esetén fogaddora
kérhetd mas id6pontban is.

6. Az intézmény email cime:

patajiovi@gmail.com, patajibolcsi@gmail.com
7. Szakmai vezeté neve, telefonszima:

Némethné Jancsé Boglarka

78/425-045
8. Kisgyermeknevelok: Gyérgye Vivien

Faragoné Csoti Elvira



9. Gyermekorvos neve, telefonszama:
Dr. Wéber Eva
78/425-108
10. Védoné neve, telefonszama:
Koviécsné Lisztmajer Terézia

78/426-132
I, NYITVA TARTAS-GYERMEKEK FOGADASI RENDJE

Intézménylink biztositja a hirom éven aluli gyermekek bolcsodei ellatasat hétfétdl péntekig,

naponta 10 érdban (6,30-16,30 6raig).

A béleséde naponta reggel 622 6ratol fogadja az érkez6 gyermekeket. Kérjiik, hogy 8% &s 8¢
6ra k6zott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utdna érkezzenek. Ha fél 9
utdn érkeznek, kérjiik a gyermekiik reggeliztetésérdl, gondoskodjanak. Intézményiink 17-

oOraig tart nyitva.
1 GYERMEKEK A BOLCSODEBEN

1.  Boleséde igénybevételének feltételei:

A bolesdde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozisa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével” (NM
rendelet 35.§ 2. bekezdés). Ha a gyermek a harmadik életévét betdltstte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének

betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet6 €s gondozhat6 a bolesddében.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szold 1997. XXXI. Tv. 42.§ (1)
értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését

kovetd augusztus 31.-ig tovabb gondozhatd a bslcsddében.



2. A boleséde felvétel rendje:

A felvétel a sziil (t6rvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A kérelem kérhetd a
bolcséde vezet6jétél . A bolesddébe vald beiratkozds az intézményvezetd altal kijelolt
beiratasi iddszakban zajlik, minden évben tavasszal. A beiratkozasi napokat kdzzé tessziik a
boleséde hirdetdfalan, a helyi médiaban, forgalmasabb helyeken . A befratasi iddszakon kiviil

is folyamatosan van lehet6ség a bolcs6dei kérelem benyujtasara a megiiresedett féréhelyeken.

3. Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

. a gyermek nevére kidllitott személyi azonosité és lakcimet igazolo hatosagi
igazolvanyt,

. a gyermek anyakonyvi kivonata

. a gyermek TAJ kartyéja
. igazolas a gyermek haziorvosatdl, hogy a gyermek egészséges, kdzosségbe mehet, a
kotelezd védodoltasait megkapta
. nem magyar allampolgar esetén tartozkodas jogcimét igazolé okiratot, keresd

tevékenység igazolasat.

A keresbtevékenységet folytatdo vagy folytatni kivand sziilé legkésobb a gyermek bélcsédei
cllatasanak megkezdését kovetben legkéstbb két héttel a boleséde vezetdjének munkaltatoi
igazoldst nyujt be vagy bemutatja a leend6 munkaltatéjanak igazolasat arrdl, hogy a sziild
nala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezd idépontjat is.

Amennyiben a sziild (t6rvényes képviseld) rendelkezi az elbirdlast befolyasold egyéb
informacioval (Szakértéi Vélemény, Jelzdrendszeri javaslat, emelt csaladi potlék igazolasa,
Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatds hatdrozat,) azt a sziildknek a helyszinen irasos

formaban kell bemutatniuk illetve megtenniiik.

A felvételrdl a sziilot (t6rvényes képvisel6t) irdsban értesitjiik. Ha a gyermek felvételt nyert,
¢s a megbeszélt id6ben nem kezdik el a beszoktatast, egy honapig tartjuk a helyet szdmara.
Ezt kovetden — ha még igénylik az ellatast — Gjra be kell iratni a gyermeket. Ebben az esetben

mar nem biztos, hogy biztositani tudunk a gyermeknek féréhelyet.

A bolesbdei ellatds megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziilovel, a térvényes

képviseldvel.



4. Bolcsddei elhelyezés megsziinése:

A Gyvt. 42.§ (4) bekezdése és a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 43.§ (1) bekezdése értelmében
megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte és a bolesddei gondozasi-nevelési

év végéhez ért.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és,

gondozhat6 a bélcsdédében.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 43.§ (2) bekezdése értelmében, meg kell sziintetni az
ellatast, ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolesédében nem gondozhato, illetve magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A bolcsdde orvos szakvéleménye kialakitasdhoz mas szakemberek (gondozond,

gyogypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

5. A gyermeki és sziil6i jogok, kitelességek

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatdsaval, lgyeinek intézésével foglalkozik. Ennek
alapjaul szolgal a 1997. évi XXXI. torvény — A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol.

A gyermek joga, hogy

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéshez;
- bolesodeti €letrend;jét életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki

- sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését, személyisége

kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon;

- rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,



- védelemben részesiiljén a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,

valamint az egészségére karos szerek ellen;

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak;

- védelemben részesiiljon a bantalmazassal az elhanyagoldssal szemben;

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formé4jatél mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.
A sziil6 joga, hogy:
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
- megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
- megismerje a nevelési, gondozasi elveket,
- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon, a gyermeke nevet6jétél,
- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de mikddésével kapcsolatban,
- megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziilo kotelessége, hogy:
- a gyermeke ellatasdban kozremiikddé személyekkel és intézményekkel egyiittmiiksdjon,
- a fizetendo téritési dijat id6ben rendezze,
- az intézmény hazirendjét betartsa.
A kisgyermekneveld kitelessége, hogy:

- munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltozékben

jelénj en meg;

- a munkakori leirdsanak és a vezet6i utasitdsnak megfelelen, 6nalloan végezze
a feladatait; a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa,

a birtokaba jutott informaciot ennek megfelel6en kezelje;

- példamutat6é magatartassal és szakmai tudésaval védje hivatisa, munkahelye j6

hirnevét;



- teljesitse az elsddleges szocializacié hidnyossagaibol ra haruld korrekcids
funkciokat;

- szakmai kompetencigja hatdrait betartva lassa el a feladatait;
- rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

- munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tuddsa

szerint végezze.

A tovabbi jogokat és kotelességeket a ,,Szocialis Munka Etikai Kodexe” és ,,A bolcsddei

munka etikai kodexe” (tervezet) dokumentumok tartalmazzak.

Panaszjog gyakorlasa:

Az intézményegységi jogviszonnyal kapcsolatos sérelmek, személyiségi jogsértések, a
kapcsolattartas ~ sérelme, az intézmény dolgozodinak ftitoktartdsi és vagyonvédelmi
kotelezettségeinek megszegése, a hazirend szabalyainak megsértése, az ellatottak tdrvényben
biztositott jogainak megsértése esetén, az ellatdst érint kifogasok orvoslasa érdekében az
ellatott és/vagy torvényes képviseldje panasszal élhet: - az intézményegység vezetdjénél - az
intézményegység fenntartdjanal - az Erdekképviseleti Férumnal - az ellatott jogi képvisel6nél.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol sz6lo 1997. évi. XXXI. térvény 35.§
alapjan a bolcs6dei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézményegység
Erdekképviseleti Forumot mikodtet. A tagok neve, elérhetésége megtalalhat6 a bolcsédékben

az informacids tablakon.
Az Erdekviseleti Forum jogosultsagai:

Tajékozodasi €s tajékoztatasi jog: Az intézmény vezetdjétdl, a bolesdde szakmai vezetdjétsl
tajekoztatast kérhet, a kdlesonds érdekl6désre szamot tartd, gyermekeket érinté kérdésekrol,

atszervezésekrol.

Véleményezési jog: Az érdekképviseleti forum az intézmény vezet6jénél véleményt nyilvanit

a gyermekeket érint6 tigyekben.

Javaslattételi jog: Javaslatot tesz a bolcsdde alaptevékenységével Osszhangban végzett

szolgaltatasok tervezésérél és miikodésérol.



Egyetértési jog: Az Erdekképviseleti Forum egyetértési jogot gyakorol a Héazirend

jovahagyésanal.

Az Erdekképviseleti Férum kotelessége:

A panaszokat kivizsgalja és dont a hataskorébe tartozo tigyekben, tovabba intézkedést
kezdeményez a fenntartondl, a gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezd

szervnél. A Férum tagjainak névsorat €s elérhet6ségét a bolcs6dében jol 1athaté médon el kell

helyezni.

6. A gyermek étkeztetése:

A boleséde napi négyszeri étkezést biztosit, mely dijfizetési kotelezettséget von maga utan.

A modositott 1997. évi XXXI. tv. (Gyvt.) 148. § (1)~(3), valamint (5) bekezdése alapjan az

intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A gyermek kedvezményes vagy téritésmentes étkezésben részesiilhet:

Hérom vagy tobb gyermek esetében napi: bruttd 0 Ft

Tart6san beteg vagy fogyatékos gyermek esetében napi: brutt6 0 Ft

Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil6 gyermek esetében napi: 0 Ft

A bolesddei ellatasért a téritési dijat minden hénapban, egy 6sszegben minden 10 - 12-e
kozotti idotartamban, 6t nappal elére kihirdetett iddpontban kell befizetni, a Polgarmesteri

Hivatal pénztaraban.

Bolcsédénkben a fenntarté nem éllapitott meg gondozasi dijat.

7. Sziilovel torténé fokozatos befogadas - adapticio:

A sziilével egyiitt tervezziik s végezziik. ez a modszer lehet6séget ad arra, hogy a lehetd
legkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsdgban érezze magat az 1j

komyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az j kérnyezet



elfogadésat, eldsegiti a kisgyermeknevelovel vald jo kapcsolat, érzelmi kotodés kialakulasat.
A sziil6k megismerhetik az ellatds minden részleteit, kdzvetlentil lathatjak a nevel6 munkat, a

nevel6i magatartast, modszereket.

8. Csaladlatogatas, Sziil6i értekezletek:

o Ismerkedési sziildi értekezlet: Bemutatjuk a bolcsédét, elmondjuk szokasainkat,
tajékoztatjuk a sziiloket az intézménybe valo beilleszkedésrdl, egyeztetiink a csaladlatogatas

id6pontjardl. Augusztus végén tartjuk.

» Csaladlatogatas: Befogadas el6tt a gyermekkel, sziilokkel otthoni kornyezetben

ismerkednek, beszélgetnek a kisgyermeknevel k.

* Sziil6i értekezlet év kozben: Esetenként — évente legalabb kétszer — az aktualis programok,

felmeriil6 kérdések, problémak megbeszélésére szolgal az egész csoportot érintd dolgokban

A bolesddei 6ltozoben (folyoson) minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb darabokat tdroljak a szekrényben, mert a
bolesddében hagyott illetve a gyermek személyes targyaiért felelésséget vallalni nem tudunk.
A csoportszobai és az udvari valtéruha kivalasztasanal elsdsorban a kényelmi és egészségiigyi

szempontokat vegyék figyelembe.

. A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bélesddében csak megfeleléen apolt, gondozott gyermek tartdzkodhat.

A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd. Beteg, megfizott, gyodgyszert, 1az vagy
kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a bolecsédébe a gyermek
biztonsdgos gydgyuldsa ¢és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem
lehetséges. A kisgyermeknevel6nek tilos otthonrél behozott gydgyszert beadniuk a

gyermeknek a nap folyaman! Kivétel a magas 14z csillapitasara szolgalo készitményt.

A gyermek hidnyzasat betegség, vagy egyéb ok miatt a hidnyzast megel6z6 napon, de

legkés6bb az adott napon 8 6raig lehet bejelenteni.



Betegség miatti hidnyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal jarhat ujra bolcsédébe. A
gyermek gyogyszer €s ételérzékenységérol kérjiik a sziildket, hogy tajékoztassak a bsles6dét,
gyermekiik érdekében. Abban az esetben, ha gyermek napkozben megbetegszik, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilét illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim ¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen estben minél elébb gondoskodjanak a gyermek

hazavitelérol, orvosi ellatasarol.

10. A gyermek egészségének védelme

Baleset megelozés:

A gyermek biztonsaga érdekében a bolcsdde kapujat allandoan zarjuk.
Baleset esetén torténé intézkedések:

- Baleset esetén a sulyossagot mérlegelve jarunk el, ellatjuk a sériilést, orvoshoz

vissziik a gyereket, sulyos esetben ment6t hivunk.
- A sziil6t a balesetrdl azonnal értesitjiik.
A gyerekre vonatkozo6 véd6-ové eléirasok:

- A kisgyermeknevelé a sziilotdl atveszi a gyermeket és a bolesddében

tartdzkoddsa alatt feliigyel ra.

- Az érkez6 szildnek, ha atadja a gyereket, attdl kezdve a sziilé6 a felelés a

gyerek feliigyeletéért.

- A gyermek a bolcsdde épiiletébdl csak sziilovel egyiitt tavozhat. Ettol eltérés
lehet, ha a sziil6 elére bejelenti, hogy kinek adhaté at a gyermek. 14 évesnél fiatalabb

személy nem hozhatja, illetve nem viheti a gyermeket.

- Valas, vagy megvaltozott egyiittélési forma esetén a birdsagi vagy gyam-
hivatali hatarozatban foglaltak szerint koteles a gyermeket kiadni. Hatarozat
hidnydban a kisgyermekneveld koteles mindkét sziilé szamara a sziiléi jogoknak

megfelelden eljarni.



Rendszeres egészségiigyi ellatas rendje

A gyermek a bolcsédében rendszeres orvosi és védondi ellatasban részesiil.

A bolcséde orvosanak javaslatait a kisgyermekneveld kozvetiti a sziilok felé,

amelyet kériink betartani.

11. Gyermekek napirendje az évszakokhoz igazodik

6:30

6:30 — 8:00

8:00- 8:20

8:20 —8:50

8:50—9:30

9:30 -9:45
9:45-10:30
10:30 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30—12:00
12:00 —15:00
15:00 — 15:30
15:30-16:30
17:00

Oszi napirend
(szeptember 01-t61 november 30-ig)
Nyitas
Erkezés, gyermekek fogadasa, szabadjaték a csoportszobaban, sziikség
szerinti gondozas.

Reggelizés, szabadjaték a csoportszobaban.

Gondozas, szédjapolas gondozasi sorrendben, szabadjaték a csoport
szobaban.

szabadjaték a csoportszobdban, tervezett kezdeményezés
Tizbraizés, jaték a szobaban.

Oltozkodés idbjarastél fiiggden, szabadjaték a csoportszobaban,
levegdzés, szabadjaték az udvaron, teraszon.

Vetkoztetés, gondozas, szabadjaték a csoportszobaban.
szabadjaték a csoportszobédban, tervezett kezdeményezés
Ebédeltetés, szabadjaték a csoportszobaban, késziilédés a ihenéshez

Pihenés, ébredési sorrendben gondozas, csendes jaték a
csoportszobaban. '

Uzsonna, szabadjaték a csoportszobaban.

Szabadjaték a csoportszobaban, sziikség szerinti gondozas,
hazamenetel.

Zaras.



6:30

6:30 — 8:00

8:00-8:20

8:20-9:00

9:00—9:30

9:30 - 9:45
9:45-10:30
10:30 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 — 15:00
15:00 —15:30
15:30 —16:30
17:00

6:30

6:30 —8:00

8:00 - 8:20

8:20 -9:00

9:00 -- 9:30

9:30-9:45

Téli napirend
(december 01-t61 —februar 28-ig)
Nyitas
Erkezés, gyermekek fogadasa, szabadjaték a csoportszobaban, sziikség
szerinti gondozas.
Reggelizés, szabadjaték a csoportszobaban.

Gondozas, széjapolds gondozasi sorrendben, szabadjaték a csoport
szobéaban.

szabadjaték a csoportszobaban, tervezett kezdeményezés
Tizoraizés, jaték a szobaban.

Oltozkodés idéjarastol fiiggden, szabadjaték a csoportszobaban,
leveg6zés, szabadjaték az udvaron, teraszon.

Vetkoztetés, gondozas, szabadjaték a csoportszobaban.
Ebédeltetés, szabadjaték a csoportszobéban.

Pihenés, ébredési sorrendben gondozds, csendes jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna, szabadjaték a csoportszobéaban.

Szabadjaték a csoportszobaban, sziikség szerinti  gondozas,
hazamenetel.

Zaras
Tavaszi napirend
(marcius 01-t6l majus 31-ig)
Nyités

Erkezés, gyermekek fogadasa, szabadjaték a csoportszobaban, sziikség
szerinti gondozas.

Reggelizés, szabadjaték a csoportszobaban.

Gondozas, szdjapolds gondozési sorrendben, szabadjaték a csoport
szobaban.

szabadjaték a csoportszobaban, tervezett kezdeményezés

Tizoraizas, szabadjaték a csoportszobaban.



9:45-10:30

10:30 -11:10
11:10 - 11:30
11:30—12:00
12:00 - 15:00
15:00 — 15:30
15:30 -16:30
17:00

6:30

6:30 —8:00

8:00 — 8:20

8:20-9:00

9:00 -- 9:30

9:30 —9:45
9:45-10:30
10:30 - 11:00
11:00 —11:30
11:30—12:00
12:00 — 15:00
15:00 - 15:30

Oltozkodés  iddjarastol fiiggden, szabadjaték a csoportszobaban,
leveg6z¢és, szabadjaték az udvaron, teraszon.

Bejovetel, gondozas, szabadjaték a csoportszobaban.
szabadjaték a csoportszobaban, tervezett kezdeményezés
Ebédeltetés, szabadjaték a csoportszobaban, késziilddés a ihenéshez

Pihenés, ébredési sorrendben gondozds, csendes jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna, szabadjaték a csoportszobaban.

Szabadjaték a csoportszobdban, sziikség szerinti  gondozas,
hazamenetel.

Zaras.

Nyari napirend
(junius 01-t6]1 augusztus 31-ig)
Nyités
Erkezés, gyermekek fogadasa, szabadjaték a csoportszobaban, sziikség
szerinti gondozés.

Reggelizés, szabadjaték a csoportszobaban.

Gondozas, szdjapolas gondozési sorrendben, szabadjaték a csoport
szobéaban, vagy a szabadban

szabadjaték a teraszon, udvaron, csoportszobaban, folyadékpotlas
tervezett kezdeményezés

Tizdraizas lehet6ség szerint a szabadban, szabadjaték a szabadban

levegbzés, szabadjaték az udvaron, teraszon, melegben a
csoportszobaban, folyadékpotlas

Bejovetel, gondozas, szabadjaték a csoportszobaban.
szabadjaték a csoportszobaban, tervezett kezdeményezés
Ebédeltetés, szabadjaték a csoportszobaban, késziilddés a pihenéshez

Pihenés, ébredési sorrendben  gondozas, csendes jaték a
csoportszobaban.

Uzsonna, szabadjaték a csoportszobéaban.



